ИНФОРМАЦИЯ

по результатам контрольного мероприятия

выборочной камеральной проверки финансово-хозяйственной деятельности 
(наименование контрольного мероприятия)

в Муниципальном учреждении «Отделе административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района Саратовской области»

(наименование объекта контроля)

Основания для проведения контрольного мероприятия:
- план проверок в сфере бюджетных правоотношений на 2015 год,   утвержденный  приказом управления финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области от 25.12.2014г. № 26 «Об утверждении плана проверок в сфере бюджетных правоотношений в муниципальных учреждениях Федоровского муниципального района на 2015 год»

- приказ управления финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области  от 30.09.2015г. № 18 «О проведении контрольного мероприятия в сфере бюджетных правоотношений»

Проверяемый период: 2014 год, с 01.01.2015г. по 31.08.2015г.
Вопросы контрольного мероприятия:

1. Соответствие осуществляемой деятельности организации учредительным  документам.

2.  Кассовые операции.

3.  Банковские операции.

4.  Исполнение бюджета.

5.  Расчетные операции (расчеты с подотчетными лицами, расчеты по заработной плате,  расчеты с организациями).

6.  Операции с материальными ценностями.
7.  Достоверность ведения бюджетного учета и отчетности  

                     (вопросы отражаются в соответствии с перечнем основных вопросов контрольного мероприятия)

Срок проведения контрольного мероприятия с 08.10.2015г. по 30.10.2015г.
Сведения об объекте контроля: 

Муниципальное учреждение «Отдел административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района Саратовской области» (далее – Учреждение) создано решением Муниципального собрания Федоровского муниципального района Саратовской области от 06.08.2010г. № 45 «О создании муниципального учреждения «Отдел административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района», действует на основании Устава, утвержденного распоряжением главы администрации Федоровского муниципального района Саратовской области от 17.11.2011г. № 459-р «О внесении изменений в Устав муниципального учреждения «Отдел административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района Саратовской области», зарегистрированного в МИФНС РФ по Саратовской области (свидетельство серия 64 № 003274034 от 29.11.2011г. за ГРН 2116413008963).

Полное наименование Учреждения:  Муниципальное учреждение «Отдел административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района Саратовской области»

Сокращенное наименование Учреждения: МУ «Отдел АХО администрации Федоровского района»

ИНН 6436904407    КПП 643601001    ОГРН  1106413000407

Место нахождения Учреждения: 413410, Саратовская область, Федоровский район, р.п.Мокроус, ул.Центральная, д.55.
Учреждение является некоммерческой организацией, имущество которой находится в собственности Федоровского муниципального района Саратовской области и закрепляется за Учреждением на праве оперативного управления. Учредителем является Администрация Федоровского муниципального района Саратовской области.

Организационно-правовая форма: муниципальное казенное учреждение.

Учреждение создано в целях обеспечения материально-технического оснащения, транспортного обслуживания, осуществления охраны порядка, обеспечения санитарного порядка и ремонта в зданиях, строениях и сооружениях, а также содержание прилегающей к ним территории, органов местного самоуправления Федоровского муниципального района Саратовской области, финансируемых из бюджета Федоровского муниципального района Саратовской области.
Текущее руководство деятельностью Учреждения осуществляет директор, в проверяемом периоде Алексашина Людмила Ивановна (распоряжение главы администрации Федоровского муниципального района Саратовской области от 12.11.2010г. № 144-рп «О приеме на работу»). 

Право первой подписи при оформлении бухгалтерских документов у директора Учреждения Алексашиной Людмилы Ивановны, право второй подписи у ведущего бухгалтера Федоровой Ольги Николаевны (приказ МУ «Отдел АХО администрации Федоровского района» от 10.01.2014г. № 1 «Об учетной политике», приложение № 3; приказ МУ «Отдел АХО администрации Федоровского района» от 12.01.2015г. № 1 «Об учетной политике», приложение № 3).

В управлении финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области открыт лицевой счет 376020341.
Учет  осуществляется на основании Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ, приказа МФ РФ № 157н от 01.12.2010г. «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для гос. органов власти, органов местного самоуправления, органов управления гос. внебюджетными фондами, гос. академий наук, гос. (мун.) учреждений и Инструкции по его применению», приказов МУ «Отдел АХО администрации Федоровского района» «Об учетной политике» от 10.01.2014г. №1; от 12.01.2015г. № 1 и других нормативно-правовых актов (Конституции РФ, федеральных законов, указов, распоряжений Президента РФ, законов Саратовской области, постановлений и распоряжений Губернатора и Правительства Саратовской области, решений представительных органов местного самоуправления Федоровского муниципального района Саратовской области), в автоматизированной программе АС «Смета». 

Договора о полной индивидуальной материальной ответственности заключены с сотрудниками Учреждения в соответствии с типовой формой договора, утвержденной Постановлением  Минтруда РФ от 31 декабря 2002 г. N 85 "Об утверждении перечней должностей и  работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности".
Нарушения и (или) недостатки, выявленные в ходе контрольного мероприятия:

- неисполнение п.15  приказа  Министерства финансов Российской Федерации от 21 июля 2011года № 86н «Об утверждении  порядка предоставления  информации  государственным  (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведение указанного сайта», нарушение сроков размещения информации. В ходе проверки, внесенные изменения в бюджетную смету, размещены на  официальном сайте www.bus.gov.ru.    
- при составлении штатных расписаний допущены неточности.

- недоначисление заработной платы в месяц составляет: по должности директора – 2,60 руб.; по должности ведущего бухгалтера – 3,20 руб. По должности техника-электрика переплата в месяц составляет 1,30 руб. Не верно рассчитана надбавка за особые условия по должности охранщицы (5% от оклада 3333,00 – 166,65 руб., в шт.расписании 165,65 руб.), недоплата в месяц составляет 1,00 руб. В штатном расписании на работников ЕДДС на 01.10.2014г. допущены опечатки и арифметические ошибки.
- согласно Положению об оплате труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Федоровского муниципального района, водителям предусмотрена надбавка за классность. Косачев А.А. является водителем 2 класса, начисление надбавки в размере 10% не производилась. Так, в проверяемом периоде недоплата составила 9474,50 руб.

- в соответствие с Приказом  МУ «ОАХО» №4 от 09.01.2014г. техничке Кругляковой Т.Г. производилась доплата до МРОТ в сумме 58,90 руб. Согласно Приказу МУ «ОАХО» №22 от 12.05.2014г. введена доплата за расширение зоны обслуживания в размере 1000,00 руб. Кругляковой Т.Г. с 12.05.2014г. Доплата до МРОТ не отменена, в результате чего в 2014г. излишне выплачено 294,50 руб.  В 2015 году доплаты до МРОТ производятся всем техничкам на основании Приказа №4 от 28.01.2015г., на доплату за расширение зоны обслуживания в размере 1000,00 руб. с 01.01.2015г. Приказ № 2 от 12.01.2015г. Излишне выплачено за 8 мес. 2015г.: Копыловой Е.А. – 1264,88 руб., Кругляковой Т.Г. – 1341,70 руб., Тимофеевой Л.В. – 1311,62 руб.
- в отдельных карточках-справках за 2014 год не отражены сведения о квалификации, категории, образовании, стаже (приказ МФ РФ от 15.12.2010г. №173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению").

- в инвентарных карточках основных средств отсутствует информация: назначение объекта; организация-изготовитель; паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка); заводской №; дата выпуска (изготовления); краткая индивидуальная характеристика объекта (п. 13 Приказа МФ РФ от 13.10.2003г. № 91н «Об утверждении методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»).
- в нарушение приказа Министерства транспорта РФ от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» в путевых листах отсутствует информация о времени возвращения в гараж (п.4 ч.6 раздел II приказа №152 от 18.09.2008г.), отсутствует информация о проведении предрейсового медицинского осмотра (ч.16 раздел III приказа №152 от 18.09.2008г., ст.20, 23 Федерального закона от 10.12.1995г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»). 

- отсутствуют акты о результатах инвентаризации (ф.0504835) (ч.2 Методических указаний по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, утвержденных приказом МФ РФ от 15.12.2010г. №173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению").

30.10.2015 года

	Управление финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области

ул. Центральная, 55, р.п. Мокроус, Федоровский район, Саратовская область, 413410

Телефон:  (84565)  5-00-23, 5-00-17; 

Факс: (84565) 5-03-32

30.10.2015г. №2372
На ___________________

	Директору Муниципального учреждения «Отдел административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района Саратовской области»
Алексашиной Людмиле Ивановне

    (должность, Ф.И.О. объекта контроля)




ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

В  соответствии  с  Планом  проверок  в сфере бюджетных правоотношений на 2015 год, 

утвержденным  начальником управления финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области от 25.12.2014г. № 26 «Об утверждении плана проверок в сфере бюджетных правоотношений в муниципальных учреждениях Федоровского муниципального района на 2015 год», и на основании приказа управления финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области  от 30.09.2015г. № 18 «О проведении контрольного мероприятия в сфере бюджетных правоотношений» Муниципальном учреждении «Отделе административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района Саратовской области»__________________________________________________________
 (наименование объекта контроля)

проведена выборочная камеральная проверка финансово-хозяйственной деятельности____
(наименование контрольного мероприятия)

за период 2014 год; с 01.01.2015г. по 31.08.2015г (акт камеральной проверки № 2 от 30.10.2015г.)
По результатам контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения и недостатки:

- неисполнение п.15  приказа  Министерства финансов Российской Федерации от 21 июля 2011года № 86н «Об утверждении  порядка предоставления  информации  государственным  (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведение указанного сайта», нарушение сроков размещения информации. В ходе проверки, внесенные изменения в бюджетную смету, размещены на  официальном сайте www.bus.gov.ru.    
- при составлении штатных расписаний допущены неточности.

- недоначисление заработной платы в месяц составляет: по должности директора – 2,60 руб.; по должности ведущего бухгалтера – 3,20 руб. По должности техника-электрика переплата в месяц составляет 1,30 руб. Не верно рассчитана надбавка за особые условия по должности охранщицы (5% от оклада 3333,00 – 166,65 руб., в шт.расписании 165,65 руб.), недоплата в месяц составляет 1,00 руб. В штатном расписании на работников ЕДДС на 01.10.2014г. допущены опечатки и арифметические ошибки.
- согласно Положению об оплате труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Федоровского муниципального района, водителям предусмотрена надбавка за классность. Косачев А.А. является водителем 2 класса, начисление надбавки в размере 10% не производилась. Так, в проверяемом периоде недоплата составила 9474,50 руб.

- в соответствие с Приказом  МУ «ОАХО» №4 от 09.01.2014г. техничке Кругляковой Т.Г. производилась доплата до МРОТ в сумме 58,90 руб. Согласно Приказу МУ «ОАХО» №22 от 12.05.2014г. введена доплата за расширение зоны обслуживания в размере 1000,00 руб. Кругляковой Т.Г. с 12.05.2014г. Доплата до МРОТ не отменена, в результате чего в 2014г. излишне выплачено 294,50 руб.  В 2015 году доплаты до МРОТ производятся всем техничкам на основании Приказа №4 от 28.01.2015г., на доплату за расширение зоны обслуживания в размере 1000,00 руб. с 01.01.2015г. Приказ № 2 от 12.01.2015г. Излишне выплачено за 8 мес. 2015г.: Копыловой Е.А. – 1264,88 руб., Кругляковой Т.Г. – 1341,70 руб., Тимофеевой Л.В. – 1311,62 руб.
- в отдельных карточках-справках за 2014 год не отражены сведения о квалификации, категории, образовании, стаже (приказ МФ РФ от 15.12.2010г. №173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению").

- в инвентарных карточках основных средств отсутствует информация: назначение объекта; организация-изготовитель; паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка); заводской №; дата выпуска (изготовления); краткая индивидуальная характеристика объекта (п. 13 Приказа МФ РФ от 13.10.2003г. № 91н «Об утверждении методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»).
- в нарушение приказа Министерства транспорта РФ от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» в путевых листах отсутствует информация о времени возвращения в гараж (п.4 ч.6 раздел II приказа №152 от 18.09.2008г.), отсутствует информация о проведении предрейсового медицинского осмотра (ч.16 раздел III приказа №152 от 18.09.2008г., ст.20, 23 Федерального закона от 10.12.1995г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»). 

- отсутствуют акты о результатах инвентаризации (ф.0504835) (ч.2 Методических указаний по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, утвержденных приказом МФ РФ от 15.12.2010г. №173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению").

С  учетом  изложенного и на основании пункта 4.1 Порядка осуществления полномочий органом внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю в Федоровском муниципальном районе, управлением финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области предлагается следующее:

1.Ознакомить сотрудников, задействованных в процессе осуществления финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном учреждении «Отдел административно-хозяйственного обслуживания администрации Федоровского муниципального района Саратовской области» с Актом выборочной камеральной проверки финансово-хозяйственной деятельности.

2. Обеспечить соблюдение требований установленных приказом МФ РФ от 21 июля 2011года № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации  государственным  (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведение указанного сайта»; приказом МФ РФ от 13.10.2003г. № 91н «Об утверждении методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»; приказом Министерства транспорта РФ от 18.09.2008г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов»; Федеральным законом от 10.12.1995г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; Методическими указаниями по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, утвержденных приказом МФ РФ от 15.12.2010г. №173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению", с 2015 года приказ МФ РФ от 30.03.2015г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бух. учета, применяемых органами гос. власти (гос. органами), органами местного самоуправления, органами управления гос. внебюджетными фондами, гос. (мун.) учреждениями и методических указаний по их применению».
О  результатах  рассмотрения  настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать управление финансов администрации Федоровского муниципального района Саратовской области в срок до 20.11.2015 года.

Начальник управления финансов 

администрации Федоровского 

муниципального района 

Саратовской области                                   ________________             Л.М.Кубаева
Представление получено ______________________________________________________________

                                                                                    подпись                                               расшифровка                                              дата
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