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АДМИНИСТРАЦИЯ МОКРОУССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ФЕДОРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.12.2014 года                                                                                            № - 115
Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство».

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

В целях реализации законных прав и интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг и муниципальных функций в сфере контроля и надзора, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, руководствуясь Уставом Мокроусского муниципального образования, администрация Мокроусского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на  строительство», согласно приложению.
2. Технику администрации Мокроусского муниципального образования опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Мокроусского муниципального образования в сети  Интернет.
3. Постановление вступает в силу с момента подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на консультанта администрации Мокроусского муниципального образования.
Глава администрации Мокроусского 

муниципального образования                                                 А.А. Степанченко 
                                                                                              Приложение № 1 к   
                                                                                              Постановлению  администрации
Мокроусского муниципального 

образования

                                                                                              № 115 от 26.12.2014 года
           (с учетом изменений 
           от  23.01.2017г. № 7, от 09.10.2017г. № 73)
Административный регламент
по предоставлению администрацией Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на  строительство»
1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
         1. Административный регламент предоставления администрацией Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района Саратовской области (далее – Администрация) муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между муниципальными служащими, взаимодействия Администрации с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

         2.  Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица – застройщики:

         1) лицо, имеющее право от имени юридического лица  действовать  без доверенности (руководитель или иное лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица);

         2) лицо, действующее на  основании  полномочия, предусмотренного федеральным законом, актом специально уполномоченного на то государственного органа или актом органа местного самоуправления;

         3) лицо, действующее на основании доверенности,  составленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, содержащей полномочия представлять интересы юридического,  физического лица при предоставлении муниципальной услуги  (далее – Заявители).
Порядок информирования заявителей о предоставлении  
муниципальной услуги
3. Место нахождения Администрации:
почтовый адрес Администрации:  413410, Саратовская область, Федоровский район, р.п.  Мокроус, ул. Победы, 21;
телефон приемной Администрации:  8 (845-65) 5-19-90, факс: 8 (845-65) 5-19-90;

юридический адрес Администрации: 413410, Саратовская область, Федоровский район, р.п.  Мокроус, ул. Победы, 21;
 официальный сайт Администрации в сети Интернет mkr.mokrous.sarmo/ru;                 

 адрес электронной почты  mokrousadm@mail.ru;
 режим работы Администрации: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 08.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00. Выходные дни - суббота, воскресенье.
           4. Получение информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется:

           1) непосредственно Заявителем либо его представителем при личном обращении в Администрацию;

           2) с использованием средств телефонной связи,  электронной почты либо путем направления письменного обращения почтовым сообщением, по факсу, а также Заявитель может получить информацию на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

            5. Устное информирование и консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главным специалистом и (или)  консультантом  Администрации с учетом графика работы Администрации. Справочный  телефон консультанта: 
8 (845-65) 5-01-58, факс: 8 (845-65) 5-19-90. 

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации информирует обратившегося гражданина по следующим вопросам:

1)  местонахождение и график работы  Администрации;

2) справочные телефоны  Администрации;

3) сроки предоставления муниципальной услуги;

4)  сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата);

5) адрес официального сайта, электронной почты   Администрации;

6) порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе на информационных стендах;

7) ход  предоставления муниципальной услуги;

8) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия (бездействия) должностных лиц Администрации и решений, принимаемых  ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

          6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности   специалиста  Администрации, принявшего телефонный звонок.

           Информирование осуществляется с учетом требований компетентности, обладания специальными знаниями в области предоставления  муниципальной услуги.

          При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо  Администрации, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.     

          7.  Публичное письменное информирование:

          1) о месте нахождения Администрации, о контактных телефонах для справок, консультаций, адресе электронной почты,  графике работы;

          2) о  порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации на сайте Администрации и в информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области" (www.pgu.saratov.gov.ru) (далее - Портал),   на информационных стендах  в месте предоставления  муниципальной услуги.
           8. Индивидуальное письменное информирование при обращении гражданина в Администрации осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ на вопрос предоставляется в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан". Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). 

          Информация по письменному запросу, направленная через официальный Интернет-сайт Администрации, размещается на сайте в разделе вопросов-ответов в течение 12 рабочих дней со дня поступления запроса.   

          Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан.
          9. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются при устном и письменном обращении Заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

          Устное предоставление сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации при непосредственном личном обращении заявителя  или с использованием средств телефонной связи.

          При устном обращении Заявитель получает сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в день обращения.

         Письменное предоставление сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений, по электронной почте, по адресу, указанному в обращении.

          При информировании по письменным обращениям и обращениям, направленным по электронной почте, информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется по почте, электронной почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления запроса.

          10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается Заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

          11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
          12. Информация, предоставляемая гражданам о порядке предоставления муниципальной  услуги, является открытой и общедоступной.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

          13.  Наименование муниципальной услуги –  выдача  разрешения на строительство. 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу  
          14. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района Саратовской области. Должностное лицо Администрации, ответственное за подготовку  документов,  являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - главный специалист Администрации.
         Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 
Результат предоставления муниципальной услуги
        15.  Описание результата исполнения муниципальной  услуги: 

        1) выдача Заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (далее – разрешение на строительство);    

        2) отказ в выдаче Заявителю разрешения на строительство;
        3)  продление срока действия разрешения на строительство, выданного заявителю;
        4) отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, выданного заявителю;
        5)  прекращение действия разрешения на строительство;
        6) внесение изменений в разрешение на строительство;
        7) отказ во внесении изменений в разрешение на строительство;
        8) ведение реестра выданных разрешений на строительство.

        16.  Юридическим фактом, заканчивающим исполнение  муниципальной услуги, являются:

         1) разрешение на строительство;

         2) отметка в разрешении на строительство о продлении срока действия разрешения на строительство;

         3) внесение изменений в разрешение на строительство;

         4) уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство;

         5) уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения 
на строительство;

         6) уведомление об отказе во внесении  изменений в разрешение 
на строительство;

         7) уведомление о прекращении действия разрешения на строительство.
Срок предоставления муниципальной услуги

         17.Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на строительство (продления действия разрешения на строительство) составляет не более 7 дней со дня получения от заявителя заявления о выдаче разрешения на строительство (продления действия разрешения на строительство).
         18. Срок осуществления процедуры внесения изменений в 
разрешение на строительство либо отказа во внесении изменений 
в разрешение на строительство составляет не более чем 10 рабочих дней 
со дня получения уведомления от Заявителя или застройщика о переходе 
к ним прав на земельные участки,  об образовании земельного участка.

         19.  Срок осуществления процедуры принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство составляет не более чем 12 рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок либо с момента получения уведомления  органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок.

          20.  Уведомление о принятии решения о прекращении действия разрешения на строительство или о внесении изменений в разрешение на строительство направляется лицам, указанным в части 21.16 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения или внесений таких изменений.

          21.  Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, непосредственно Заявителю - в пределах срока предоставления муниципальной услуги, срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки Заявителя для личного получения документов - не более пяти рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.      
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, Федоровского муниципального района, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
         22.  Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
         1) Федеральным законом  от 27 июля 2010  г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
          2) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. №  190-ФЗ «Градостроительный  кодекс Российской Федерации; 
          3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

          4) Федеральным  законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»»             

          5) постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
         6) постановлением Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»
         7) приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
         8) законом Саратовской области от 9 октября 2006 г. № 96-ЗСО «О регулировании градостроительной деятельности в Саратовской области»;
         9) нормативными  правовыми актами Мокроусского муниципального образования.
Документы,  необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
          Заявителем представляются в Администрацию следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги.

          23.  В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства Заявитель направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство (форма заявления - приложение 1). Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего Кодекса;

4.1) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 настоящего Кодекса, в случае использования модифицированной проектной документации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1)в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в  подпунктах 1,2,5 настоящего пункта,   запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы по каналам  межведомственного информационного взаимодействия,  если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.    

         Документы, указанные в подпункте 1 настоящего пункта направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном  реестре прав на недвижимое  имущество и сделок с  ним.

         Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе представить самостоятельно:

         1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

         2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

         3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса).

         24. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства Заявитель направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство (форма заявления - приложение 1). Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы: 
         1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

         2) градостроительный план земельного участка;

         3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
         Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в  подпунктах 1,2, настоящего пункта  запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам  или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, по каналам межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

         Документы, указанные в подпункте 1 настоящего пункта направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном  реестре прав на недвижимое  имущество и сделок с  ним.             

         Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе представить самостоятельно:

         1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

          2) градостроительный план земельного участка. 
          25. В случае изменений в проектной документации, в схеме  планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства  Заявитель  направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство взамен ранее выданного разрешения на строительство  (форма заявления - приложение 2).  К указанному заявлению Заявитель прилагает следующие документы:

          1)  оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

          2) копию откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству;

          3) копию откорректированной схемы планировочной организации земельного участка  в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов  индивидуального жилищного строительства;

          4) положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации  (для объектов капитального строительства, определенных ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

          5) решение  об изменении адреса (для внесения изменений в адрес);
          6) к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.      
          26. В целях получения муниципальной услуги при продлении срока действия разрешения на строительство Заявитель направляет в Администрацию заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (форма заявления - приложение 2) не менее чем за шестьдесят  дней до истечения срока действия разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

         1) оригинал ранее выданного  разрешения  на строительство;

         2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

         3) документы, подтверждающие, что строительство, реконструкция  начаты до истечения срока подачи заявления;

         4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

         а)  копия проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).
         Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в  подпункте 2, настоящего пункта  запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, по каналам межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

         Документы, указанные в подпункте 2 настоящего пункта направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном  реестре прав на недвижимое  имущество и сделок с  ним.             

         Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе представить самостоятельно:

         1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

         27. Срок действия разрешения на строительство при переходе прав на земельные участки и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением прекращения  срока действия разрешения на строительство  на основании решения Администрации в случае:
     1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на
земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;
    2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;
        3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых 
у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки.
        Сведения о государственной регистрации прав на земельные участки по вышеуказанным основаниям предоставляют органы, уполномоченные на предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним посредством обеспечения доступа к информационному ресурсу, содержащему  сведения  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок  с ним.
         Администрацией также принимается решение о прекращении действия разрешения на строительство при получении уведомления исполнительного органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок.  
          28.   В целях получения муниципальной услуги - внесение изменений в ранее выданное разрешение на строительство в случае перехода прав Заявителя на земельный участок или образования земельных участков Заявитель   направляет в  Администрацию уведомление о  переходе прав  на земельный участок или об образовании земельных участков с указанием реквизитов:
         1) правоустанавливающих документов на земельный участок в случае приобретения физическим или юридическим лицом прав на земельный участок;             

         2) решения  об образовании земельных участков в случаях образования земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела;

         3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела.
        Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в  подпунктах 1,2,3 настоящего пункта запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы по каналам  межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

         Копии документов, указанных в подпункте 1 настоящего пункта,   в случае приобретения физическим или юридическим лицом прав на земельный участок направляются Заявителем самостоятельно, если  указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном  реестре прав на недвижимое  имущество и сделок с  ним.

         Заявитель вправе одновременно с уведомлением  о переходе к нему прав на земельные участки, об образовании земельных участков представить в Администрацию копии документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3  настоящего пункта, находящихся в распоряжении государственных органов, органов  местного самоуправления и подведомственных государственным органам  или органам местного самоуправления организациях.
         29. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются в одном экземпляре (оригинал или нотариально заверенная копия) либо в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, второй заверенной организацией копией. В случае предоставления документов в двух экземплярах после проверки подлинник возвращается заявителю. 
          К заявлению должны  быть приложены  вышеуказанные  документы, а также:

          1) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

          2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя (заявителей): для физического лица – нотариально заверенная доверенность, для юридического лица – доверенность, заверенная печатью юридического лица.
Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых  для предоставления муниципальной услуги

       30. Основаниями для отказа в приеме документов для выдачи разрешения на строительство являются:

       1) отсутствие заявления о выдаче разрешения на строительство, оформленного в установленном порядке;

       2) отсутствие документов, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса и настоящим Административным регламентом;
       3) Документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;  
       4) отсутствие информации о Заявителе,  подписи заявителя, несоответствия приложенных к заявлению документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

       Документы возвращаются заявителю с разъяснением причины возврата.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

          31. Основаниями в соответствии с часть 13, статьи 51 Градостроительного кодекса РФ для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

        1) отсутствие документов, указанных в пунктах  23,24,25 настоящего Административного регламента;

       2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу такого разрешения.

       32.  Администрация  в соответствии с частью 20 статьи 51 отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае:

      1) отсутствия документов, указанных в пункте 25;
      2) если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

       33. Администрация в соответствии с частью 21.15 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ отказывает во внесении изменений в разрешение на строительство в  случае:
       1) отсутствия в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами 1,2,3 пункта 23;

      2) недостоверности сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

      3) несоответствия планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае  образования земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела.

       Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги при устранении оснований, послуживших к отказу в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги
       34. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
       35. Перечень услуг, которые  являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
      1) изготовление проектной, проектно-сметной документации (за исключением ИЖС);
      2) выдача положительного заключения государственной экспертизы проектной документации.
Порядок взимания государственной пошлины (иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги)
        36.   Предоставление муниципальной  услуги, связанной с исполнением муниципальных  функции, осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлен6ие услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
      37. Правила определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Мокроусского муниципального образования Фёдоровского муниципального района регламентируются государственными учреждениями, предприятиями и организациями, которые предоставляют необходимые и обязательные услуги.
Максимальные сроки ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата ее предоставления
      38. Максимальный срок ожидания в очереди:
      1)  при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги  -  30 минут;
      2)  при получении результата ее предоставления  - 30 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
      39. Помещения приема Заявителей должны быть оборудованы:
      1) информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, режима работы;
      2) соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями;
      3) места для ожидания на представление или получение документов - стульями, кресельными секциями, скамьями;
      4) места для заполнения  заявления - стульями, столами,  обеспечиваются образцами заявлений  и канцелярскими принадлежностями;
      5) каждое рабочее место специалистов - персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим устройством;
       6) места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами - информационными стендами.
       40. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на информационных ресурсах Администрации в сети Интернет, а также на Едином портале размещается следующая  информация:
        - административный регламент с приложениями или извлечениями из него;
       - время приема заявителей;
        - порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
       - порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя
 о предоставлении муниципальной услуги.
       41. Заявление, соответствующее установленным требованиям, при личном обращении Заявителя, а также направленное почтовым отправлением регистрируется в день его поступления в установленном порядке делопроизводства Администрации.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
42. Показателями доступности и качества предоставления  муниципальной услуги являются:
1) взаимодействие Заявителя со специалистами Администрации: 
максимальное количество – 4, минимальное количество -2;
       2) Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Администрации в следующих случаях:
       а) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 15 мин.);
       б) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 30 мин.);
       в) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);
       г) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);
      3) возможность получения Заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги  с помощью информационных ресурсов Администрации в сети Интернет;
      4) расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне  доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;
      5) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в информационных ресурсах Администрации в сети Интернет, на Едином портале, в средствах массовой информации, предоставление указанной информации по телефону муниципальными служащими;
       6)  наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от Заявителей (их представителей), в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной  услуги;
        7) отсутствие очередей при приеме документов от Заявителей (их представителей),  отсутствие жалоб на действия (бездействия) специалистов, их некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их представителям). 
Иные требования. 
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
        43. Настоящая муниципальная услуга действующим законодательством отнесена к категории услуг, предоставляемых в электронном виде, поэтому Заявитель имеет возможность дистанционного получения форм заявлений, необходимых для получения данной муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации в сети "Интернет"  и в региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Саратовской  области".
       44. На  информационных ресурсах Администрации в сети Интернет Заявителю обеспечивается возможность получения  информации  о ходе предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
       45. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
       1)   прием и регистрация заявления и комплекта документов;
       2) проверка комплекта документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента;
       3) подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;
       4) выдача разрешения на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства,  продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство либо направление уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Прием и регистрация заявления и комплекта документов

        46. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация заявления и комплекта документов»  является личное обращение Заявителя (его представителя) в Администрацию, поступление  в Администрацию заявления и прилагаемых к нему документов     посредством почтовой связи.
        47. При личном обращении Заявителя (его представителя) в Администрацию главный специалист Администрации,  ответственный за подготовку  документов (далее – Специалист):
        1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя;

        2) проверяет полномочия представителя Заявителя;
        3) проверяет правильность заполнения заявления; 
        4) сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;
        5) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
         6) расписывается в описи документов, прилагаемых к заявлению, о приеме документов   и передает его Заявителю; 

      7) принимает заявления для регистрации с установленными правилами делопроизводства; 
       8) в случае отказа в приеме документов, Специалист в устной форме указывает основания отказа, предусмотренные в настоящем Административном регламенте, и возвращает представленные документы Заявителю. 

       9) при несогласии Заявителя устранить нарушения Специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
       10) В случае согласия заявителя устранить нарушения, Специалист возвращает документы Заявителю. По устранению выявленных замечаний, Заявитель повторно обращается в Администрацию за получением муниципальной услуги;

        48. 
Критерием принятия решения является наличие или отсутствие заявления. 

       49. Результатом административной процедуры прием и регистрация заявления и комплекта документов является его регистрация и передача главе Администрации  для резолюции. 

       50. В порядке, установленном инструкцией по делопроизводству, заявление с резолюцией главы Администрации передается для исполнения специалисту Администрации.

       51. Фиксацией результата выполнения административной процедуры будет  являться резолюция главы Администрации.
       52. Максимальный срок  личного приема документов не может превышать 30 минут. 
        53. Регистрация заявления производится в день его поступления.
Проверка комплекта документов на соответствие требованиям 

настоящего административного регламента

       54. Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом зарегистрированного заявления и комплекта документов с резолюцией главы Администрации.

       55. Специалист проверяет:

       1) соблюдение требований к  оформлению документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Административного регламента;
       2) соответствие документов перечню, предусмотренному пунктами 23,24, 25, 26,28, 29 настоящего Административного регламента;
         3) полноту и достоверность сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;            
       4)  соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана  земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
        57. При отсутствии оснований, указанных в п. 31,32,33  настоящего Административного регламента, принимается решение о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство

        58. При наличии оснований, указанных в п. 31,32,33 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
        Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  2  дня.

Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объекта
капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство 
либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

       59. Основанием для начала административной процедуры является соответствие или несоответствие представленного комплекта документов требованиям настоящего Административного регламента. 
       60. При условии соответствия представленного комплекта документов требованиям настоящего Административного регламента Специалист готовит  бланки в двух экземплярах: разрешения на строительство реконструкцию объекта капитального строительства, изменения в разрешение на строительство, вносит запись в разрешение на строительство о продлении  срока  действия разрешения на строительство. 

       61. При наличии оснований, предусмотренных пунктами 31, 32, 33 настоящего Административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Специалист готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  в котором приводится обоснование причин такого отказа.
       62. После  подготовки бланков разрешения или проекта письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию Специалист передает его в порядке делопроизводства консультанту Администрации для рассмотрения и  согласования.

      63. Специалист согласованный итоговый документ передает в порядке делопроизводства  главе Администрации. Глава администрации  рассматривает и подписывает бланк о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, либо письмо об отказе в выдаче разрешения и возвращает его Специалисту. 

      64. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется  в соответствии с установленными правилами делопроизводства Администрации.
      65. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет  2 дня.
Выдача разрешения на строительство, реконструкцию  объекта капитального строительства,  продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство либо направление уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

       66 . Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного итогового  документа в Администрацию.

       67. Специалист Администрации:

 осуществляет регистрацию итогового документа в книге регистрации 
разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства; 

     2) оповещает Заявителя по телефону о готовности документов и возможности получения их в удобное для Заявителя время в часы работы Администрации;

      3) перед выдачей документов Заявителю  проверяет наличие документов, удостоверяющих личность и полномочия заявителя на получение документов;
       4) выдает итоговый документ  Заявителю лично  или направляет заявителю по почте в десятидневный срок с момента регистрации поступившего заявления. 

        69. Заявитель расписывается в получении разрешения на строительство  в журнале выданных разрешений.

        70.  Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №  8   к настоящему Административному  регламенту.
Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, органы государственной власти
       71. Основанием для начала административной процедуры является не предоставление  Заявителем документов,  которые находятся в распоряжении   государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, получение информации для проверки сведений, предоставляемых заявителем.

     72. Состав документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, и которые необходимы Администрации для предоставления муниципальной услуги:

    1)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

    2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

    3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

     4) решения  об образовании земельных участков в случаях образования земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела;

      73. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для подготовки разрешения на строительство, информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителем, осуществляется взаимодействие  с: 

       1) управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Саратовской области;
      2) Администрацией Федоровского муниципального района;
      3) ФНС России.
       74. Подготовку запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия о предоставлении документов, указанных в настоящем Административном регламенте,  в  государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам  или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы,  осуществляет Специалист.

       75. Ответственным за направление запроса и обработку поступивших данных является, ответственный за формирование системы межведомственного и межуровневого электронного взаимодействия образования – техник администрации.

       76. Срок направления запроса – 2 дня.

       77. Срок ожидания ответа – 5 дней.

       78. Техник Администрации передает Специалисту ответ, полученный по канал СМЭВ в день его поступления.

       79. Типовая форма запроса должна иметь содержание в соответствии с приложением 9.     
IV. Формы контроля 
по  исполнению  административного  регламента
       81. Текущий контроль по соблюдению и исполнению муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава Администрации.
       82. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.
      83. Периодичность осуществления текущего контроля: постоянно.
      84. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
      85. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
      86. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

      а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

      б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

      в) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Мокроусского  муниципального образования  для предоставления муниципальной услуги;

      г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

      д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Мокроусского  муниципального  образования;

      е) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующем законодательством;

      ж) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     87. Жалоба (форма – приложение 10) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию на имя Главы администрации Мокроусского муниципального образования (далее – глава Администрации).

     88.  Жалобы рассматриваются главой Администрации по направлению  курируемой деятельности специалистов Администрации, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу (далее – Уполномоченным лицом). Жалобы на решения, принятые Главой Администрации в рамках предоставления муниципальных услуг,  рассматриваются им непосредственно.
   89.  Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт органа местного самоуправления, на единый портал государственных и муниципальных услуг либо на портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

      90.  Жалоба должна содержать:

     1) наименование Органа, должностного лица Органа или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
     2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

     3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица  Администрации или муниципального служащего;

    4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

      91.  Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению Главой в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации , должностного лица Администрации  в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

     92. По результатам рассмотрения жалобы Глава принимает одно из следующих решений:

      1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами  Мокроусского муниципального  образования, а также в иных формах;

      2) отказывает в удовлетворении жалобы (образец – приложение 11).

      93.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 94  настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

      94.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления,  Глава незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

     95. За нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия к рассмотрению жалобы Уполномоченное лицо Глава несет ответственность в соответствии с действующим  законодательством.
                                                                                                       
                                                                                                     Приложение 1 к                                                                                                          административному регламенту 
 «Выдача разрешения на  строительство»
                                                                      Главе администрации Мокроусского  

                                                            муниципального образования 
                                                            Федоровского  муниципального района

                                                            Саратовской области                            
                                                          ___________________________________
   (ф.и.о. паспортные данные физического лица или
                                                         _____________________________________
                                                                            полное наименование Застройщика - юридического лица,

                                                                                    _______________________________________________ планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                                                                                    ___________________________________________________                                                                            ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, 

                                                                           _______________________________________________
                                                                телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на ______строительство, реконструкцию_____
                                                                                                                                 (ненужное зачеркнуть)
наименование объекта
______________________________________________
                                                                                         (в соответствии с утвержденной проектной документацией)
этап строительства __________________________________________________
                                                             (указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу:
____________________________________
                                                                                                                (наименование муниципального района; поселения

_____________________________________________________________________________________
    или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ____________________________________________
                                                  (вид права, на основании которого земельный участок принадлежит 
________________________________________________________________________________________________________

                                                    застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

сроком на_______________________________________________   месяца (ев)                                                         
(указывается срок продолжительности строительства, определенный в разделе "Проект организации строительства" проектной документации)

При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:

	№
п/п
	Наи​ме​но​ва​ние по​ка​за​теля
	Еди​ни​ца
из​ме​ре​ния
	

	1.
	Об​щая пло​щадь объек​та
	м2
	

	2.
	Пло​щадь зе​мель​но​го участ​ка
	тыс. м2
	

	3.
	Ко​ли​чест​во эта​жей и/или вы​со​та зда​ния, строе​ния, соо​ру​же​ния
	
	

	4.
	Строи​тель​ный объем, в том чис​ле под​зем​ной час​ти
	м3
	

	5.
	Ко​ли​чест​во мест, вмес​ти​мость, мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность
	
	

	6.
	Ко​ли​чест​во оче​ре​дей (пус​ко​вых ком​плек​сов)
	
	

	7.
	Смет​ная стои​мость объек​та ка​пи​таль​но​го строи​тель​ства по ут​верж​ден​ной в ус​та​нов​лен​ном по​ряд​ке про​ект​ной смет​ной до​ку​мен​та​ции при строи​тель​стве, ре​кон​ст​рук​ции,  за счет средств со​от​вет​ст​вую​щих бюд​же​тов
	тысяч
рублей
	

	8.
	Удель​ная стои​мость 1 кв. м пло​ща​ди при строи​тель​ст​ве, ре​кон​ст​рук​ции,  за счет средств со​от​вет​ст​вую​щих бюд​же​тов
	тысяч
рублей
	

	9.
	Об​щая про​тя​жен​ность ли​ней​но​го объек​та
	км
	

	10.
	Мощ​ность ли​ней​но​го объек​та
	
	


        Принадлежность объекта капитального строительства к объектам, выдача разрешений на строительство которых относится к полномочиям администрации Федоровского муниципального района Саратовской области, подтверждается следующими документами:


____________________________________________________________________________________________________________________________________
К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение 1).

Интересы застройщика в  администрации Федоровского  муниципальный района  Саратовской  области уполномочен представлять:

__________________________________________________________________
                                                                     (Ф.И.О., должность, контактный телефон)
По доверенности № ______________________ от
_________________________


	
	                                                                                   (реквизиты доверенности)
	

	
	
	
	
	

	(ф.и.о., должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

                                                                                                                                                                      Приложение 1 к
заявлению о выдаче                                                                                                                                                      разрешения на строительство                                                                                                                                                      «____»____________201__г.
ОПИСЬ
документов, представленных в администрацию Мокроусского муниципального образования   Федоровского муниципального района Саратовской области
для получения разрешения на строительство

	№
	Наи​ме​но​ва​ние до​ку​мен​та

	До​ку​мен​ты пред​став​ле​ны

	
	
	на бу​маж​ных
но​си​те​лях
	на элект​рон​ных
но​си​те​лях

	
	
	кол-во
эк​зем​пля​ров
	кол-во
лис​тов
в од​ном
эк​зем​пля​ре
	наи​ме​но​ва​ние
фай​ла

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Пра​во​ус​та​нав​ли​ваю​щие до​ку​мен​ты на зе​мель​ный учас​ток (вид до​ку​мен​та, да​та, но​мер, срок дей​ствия)

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	

	2.
	Гра​до​строи​тель​ный план зе​мель​ного участ​ка, для линейного объекта – реквизиты проекта планировки территории и проект межевания территории (ненужное зачеркнуть)
	
	
	

	3.
	Ма​те​риа​лы, со​дер​жа​щие​ся в про​ект​ной до​ку​мен​та​ции:

	3.1.
	По​яс​ни​тель​ная за​пис​ка
	
	
	

	3.2.
	Схе​ма пла​ни​ро​воч​ной ор​га​ни​за​ции зе​мель​но​го участ​ка
	
	
	

	3.3.
	Схе​мы, отоб​ра​жаю​щие ар​хи​тек​тур​ные ре​ше​ния
	
	
	

	3.4.
	Све​де​ния об ин​же​нер​ном обо​ру​до​ва​нии,
свод​ный план се​тей инженерно-технического обеспечения 
	
	
	

	3.5.
	Про​ект ор​га​ни​за​ции строи​тель​ства 
	
	
	

	3.6.
	Про​ект ор​га​ни​за​ции ра​бот по сно​су или
де​мон​та​жу объек​тов 
	
	
	

	4.
	По​ло​жи​тель​ное за​клю​че​ние го​су​дар​ст​вен​ной экс​пер​ти​зы проектной документации
	
	
	

	5.
	По​ло​жи​тель​ное за​клю​че​ние го​су​дар​ст​вен​ной эко​ло​ги​чес​кой экс​пер​ти​зы проектной документации
	
	
	

	6.
	Раз​ре​ше​ние на от​кло​не​ние от пре​дель​ных па​ра​мет​ров раз​ре​шен​но​го строи​тель​ст​ва, ре​кон​ст​рук​ции 
	
	
	

	7.
	Со​гла​сие всех пра​во​об​ла​да​те​лей объек​та
ка​пи​таль​но​го строи​тель​ст​ва в слу​чае
ре​кон​ст​рук​ции та​ко​го объек​та 
	
	
	

	8.
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
	
	
	

	9.
	Иной до​ку​мент в со​от​вет​ст​вии с за​ко​но​да​тель​ст​вом Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции (ука​зать наи​ме​но​ва​ние)

	9.1
	
	
	
	

	9.2
	
	
	
	

	10.
	Све​де​ния об элект​рон​ном но​си​те​ле

	10.1
	Наи​ме​но​ва​ние но​си​те​ля
	
	
	

	10.2
	Ко​ли​чест​во
	
	
	


	
	
	
	
	

	(ф.и.о., должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


  
                                                   
                                                                                                            Приложение 2 к
                                                                                                                   Административному регламенту 

                                                                                                               «Выдача разрешения на  строительство»

                                                            Главе администрации Мокроусского  

                                                            муниципального образования
                                                            Федоровского  муниципального района

                                                            Саратовской области    ___________________

                                                            _______________________________________

                                                            (ф.и.о. паспортные данные физического лица или

                                                            _______________________________________

                                                            полное наименование Застройщика - юридического лица,

                                                                                    _________________________________________________________________________

         планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                                                                                    _________________________________________________________________________

                          ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, 

                                                                           __________________________________________________________________________

                                     телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство взамен ранее выданного разрешения на строительство  
 Прошу внести изменения в  разрешение на строительство № RU___________                          

                                                                                                                                                             (номер разрешения на строительство)
выданное "_____" "
__________
" "
______ года



    (число)
       (месяц)

     (год)



со сроком действия до "____
" "_________
___" ____" года,


       (число)                 (месяц)

          (год)

для строительства, реконструкции (ненужное  зачеркнуть) объекта 

капитального строительства __________________________________________

                                                                        (указывается наименование объекта  в соответствии с разрешением на строительство) 
этап строительства __________________________________________________
                                                             (указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу:
____________________________________

                                                                                                                     (наименование муниципального района; поселения

___________________________________________________________________

или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем  на  праве ___________________________________________                            

                                                                                                          (вид права, на основании которого земельный участок
_________________________________________________________________________
                  принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право) 

в связи с тем, что___________________________________________________

                                                                (указать причину внесения изменений)

__________________________________________________________________ и выдать разрешение на строительство взамен ранее выданного разрешения на строительство  сроком на____________________________________________________ месяца (ев)                                                         

                      (указывается срок продолжительности строительства, определенный в разделе 
                                  "Проект организации строительства" проектной документации)

        При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:

	№
п/п
	Наи​ме​но​ва​ние по​ка​за​теля
	Еди​ни​ца
из​ме​ре​ния
	

	1.
	Об​щая пло​щадь объек​та
	м2
	

	2.
	Пло​щадь зе​мель​но​го участ​ка
	тыс. м2
	

	3.
	Ко​ли​чест​во эта​жей и/или вы​со​та зда​ния, строе​ния, соо​ру​же​ния
	
	

	4.
	Строи​тель​ный объем, в том чис​ле под​зем​ной час​ти
	м3
	

	5.
	Ко​ли​чест​во мест, вмес​ти​мость, мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность
	
	

	6.
	Ко​ли​чест​во оче​ре​дей (пус​ко​вых ком​плек​сов)
	
	

	7.
	Смет​ная стои​мость объек​та ка​пи​таль​но​го строи​тель​ства по ут​верж​ден​ной в ус​та​нов​лен​ном по​ряд​ке про​ект​ной смет​ной до​ку​мен​та​ции при строи​тель​стве, ре​кон​ст​рук​ции,  за счет средств со​от​вет​ст​вую​щих бюд​же​тов
	тысяч
рублей
	

	8.
	Удель​ная стои​мость 1 кв. м пло​ща​ди при строи​тель​ст​ве, ре​кон​ст​рук​ции,  за счет средств со​от​вет​ст​вую​щих бюд​же​тов
	тысяч
рублей
	

	9.
	Об​щая про​тя​жен​ность ли​ней​но​го объек​та
	км
	

	10.
	Мощ​ность ли​ней​но​го объек​та
	
	


        Принадлежность объекта капитального строительства к объектам, выдача разрешений на строительство которых относится к полномочиям администрации Федоровского муниципального района Саратовской области, подтверждается следующими документами:


______________________________________________________________________________________________________________________________________

        К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение 1).

Интересы застройщика в  администрации Федоровского  муниципальный района  Саратовской  области уполномочен представлять:

___________________________________________________________________

                                                                     (Ф.И.О., должность, контактный телефон)
По доверенности № ______________________ от
_________________________


	
	                                                                                   (реквизиты доверенности)
	

	
	
	
	
	

	(ф.и.о., должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

                                                                                                                                             Приложение 
                                                                                                                     к заявлению о выдаче
                                                                                                                     разрешения на строительство

                                                                                                                     « ____»_____________201__г.

ОПИСЬ
документов, представленных в администрацию Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района Саратовской области
для получения разрешения на строительство взамен ранее выданного разрешения на строительство
	№
	Наи​ме​но​ва​ние до​ку​мен​та

	До​ку​мен​ты пред​став​ле​ны

	
	
	на бу​маж​ных
но​си​те​лях
	на элект​рон​ных
но​си​те​лях

	
	
	кол-во
эк​зем​пля​ров
	кол-во
лис​тов
в од​ном
эк​зем​пля​ре
	наи​ме​но​ва​ние
фай​ла

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оригинал ранее выданного разрешения на строительство
	
	
	

	2.
	Копия  откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству;
	
	
	

	2.1
	По​яс​ни​тель​ная за​пис​ка
	
	
	

	2.2.
	Схе​ма пла​ни​ро​воч​ной ор​га​ни​за​ции зе​мель​но​го участ​ка
	
	
	

	2.3
	Схе​мы, отоб​ра​жаю​щие ар​хи​тек​тур​ные ре​ше​ния
	
	
	

	2.4
	Све​де​ния об ин​же​нер​ном обо​ру​до​ва​нии,
свод​ный план се​тей инженерно-технического обеспечения 
	
	
	

	2.5
	Про​ект ор​га​ни​за​ции строи​тель​ства 
	
	
	

	2.6
	Про​ект ор​га​ни​за​ции ра​бот по сно​су или
де​мон​та​жу объек​тов 
	
	
	

	3.
	По​ло​жи​тель​ное за​клю​че​ние го​су​дар​ст​вен​ной экс​пер​ти​зы проектной документации
	
	
	

	4.
	По​ло​жи​тель​ное за​клю​че​ние го​су​дар​ст​вен​ной эко​ло​ги​чес​кой экс​пер​ти​зы проектной документации
	
	
	

	5.
	Раз​ре​ше​ние на от​кло​не​ние от пре​дель​ных па​ра​мет​ров раз​ре​шен​но​го строи​тель​ст​ва, ре​кон​ст​рук​ции 
	
	
	

	6.
	Со​гла​сие всех пра​во​об​ла​да​те​лей объек​та
ка​пи​таль​но​го строи​тель​ст​ва в слу​чае
ре​кон​ст​рук​ции та​ко​го объек​та 
	
	
	

	7.
	Копию откорректированной схемы планировочной организации земельного участка  в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов  индивидуального жилищного строительства;
	
	
	

	8.
	решение  об изменении адреса (для внесения изменений в адрес).


	
	
	

	8.
	Иной до​ку​мент в со​от​вет​ст​вии с за​ко​но​да​тель​ст​вом Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции (ука​зать наи​ме​но​ва​ние)

	8.1
	
	
	
	

	8.2
	
	
	
	

	9.
	Све​де​ния об элект​рон​ном но​си​те​ле

	9.1
	Наи​ме​но​ва​ние но​си​те​ля
	
	
	

	9.2
	Ко​ли​чест​во
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 3 к
 административному регламенту                                 
                                                                                                                     «Выдача разрешения на  строительство»

                                                      Кому _____________________________________  
                                                                                     наименование застройщика
                                                                                                       ______________________________
                                                                                                         (фамилия, имя, отчество – для граждан,
                                                                    __________________________________
                                                                                  полное наименование организации – для юридических лиц),

                                                                                                               его почтовый индекс и адрес)

 






УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

       Администрация  Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района  Саратовской области,   рассмотрев заявление  _______________________________________________________________________
                                                 (наименование лица, обратившегося за получением разрешения на строительство)  

о выдаче  разрешения на строительство:______________________________________

                                                                                                                     (наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________________________________________

По адресу: _____________________________________________________________

                                  (адрес объекта капитального строительства с указанием муниципального района, поселения, улицы, дома)
(входящий № ________________ от  «____»__________ 201__ года), руководствуясь частью 13  статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подпунктом _____ пункта _____ Административного регламента предоставления администрацией МО   Федоровского муниципального района Саратовской  области муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, -                                                   
РЕШИЛА:

1.   В выдаче разрешения на строительство отказать в связи: (полный перечень причин отказа  со ссылками на законодательство)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Разъяснить ______________________________________________________________ 

                                                                (наименование застройщика)

Что: 

- настоящий отказ в выдаче разрешения на строительство не препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на строительство после устранения   указанных нарушений;

- в соответствии с частью 14  статьи 51  Градостроительного  кодекса  РФ  отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

Глава администрации     ___________________

__________________

                                 


                  (подпись)                                                         (расшифровка подписи)

                                           М.П.

Решение  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство и представленные для получения разрешения на строительство документы  получил «____»___________ 201___ года

__________________________________________________________________,

                                                           (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании доверенности от «____»__________ 201__ года № _____ (заполняется в случае получения уведомления  лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)

_________________________________________



____________________________________________

                             (подпись)                                                          

                 (расшифровка подписи)
                                                                                              
                                                                                                                Приложение 4
                                                                                                 к административному регламенту                                 
                                                                                   «Выдача разрешения на  строительство»

                                                        Главе администрации Мокроусского  

                                                            муниципального образования
                                                            Федоровского  муниципального района

                                                            Саратовской области    ___________________

                                                            _______________________________________

                                                                     (ф.и.о. паспортные данные физического лица или

                                                            _______________________________________

                                                                полное наименование Застройщика - юридического лица,                                                                                 __________________________________________________________________________

                                 планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;                                                                                   __________________________________________________________________________

                     ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес,                                                                            __________________________________________________________________________

                                        телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить разрешение на строительство № RU____________________________

                                                                                                                       (номер разрешения на строительство)
выданное "_____" "
__________
" "
______ года



    (число)
       (месяц)

     (год)



со сроком действия до "____
" "_________
___" ____" года,


       (число)                 (месяц)

          (год)

для строительства, реконструкции (ненужное  зачеркнуть) объекта 

капитального строительства __________________________________________
                                                                                            (указывается наименование объекта  в соответствии с разрешением на 
________________________________________________________________________________________________________                                  

                                                                                                      строительство)

этап строительства_________________________________________________


                                                                                              (указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу:
____________________________________
                                                                                                                     (наименование муниципального района; поселения

___________________________________________________________________
или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем  на  праве ___________________________________________                            

                                                                                                          (вид права, на основании которого земельный участок
________________________________________________________________________________________________________

                                                принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до "_______

" "_______________
"_____ "

года


      (число)

                      (месяц)
                (год)

Строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства начаты «____»_________ 201__ года.

Внесенные в проект организации строительства изменения, устанавливающие новый срок окончания строительства, реконструкции утверждены застройщиком «___»________ 201__ года  (приказ № ______).

В настоящее время на объекте выполнены ___________________________________
                                                                                                                      (перечисляются фактические объемы выполненных работ)
__________________________________________________________________________                                                                                                  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Интересы застройщика в  администрации Федоровского  муниципального  района  Саратовской  области уполномочен представлять:

___________________________________________________________________
                                                            (Ф.И.О., должность, контактный телефон)
По доверенности № ___________________ от
______________________



                               (реквизиты доверенности)


К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение 1 к заявлению). 

________________________________        _____________  _________________

(ф.и.о, должность законного или иного уполномоченного

представителя застройщика)

                                           (подпись)
            (расшифровка подписи)

М.П.

                                                                                                                                 Приложение 
                                                                                                к заявлению о продлении срока действия
                                                                                                разрешения на строительство

                                                                         "____"
_________
20___
года

ОПИСЬ
документов, представленных в  администрацию Мокроусского муниципального образования Федоровского  муниципального  района  Саратовской области
для продления срока действия разрешения на строительство

	№
	Наи​ме​но​ва​ние до​ку​мен​та

	кол-во
эк​зем​пля​ров
	кол-во
лис​тов
в од​ном
эк​зем​пля​ре

	1
	2
	3
	4

	1.
	Разрешение на строительство № 
	
	

	2.
	Пра​во​ус​та​нав​ли​ваю​щие до​ку​мен​ты на зе​мель​ный учас​ток (вид до​ку​мен​та, да​та, но​мер, срок дей​ствия)

	2.1
	
	
	

	2.2
	
	
	

	2.3
	
	
	

	3.
	Проект организации строительства
	
	

	4.
	Журналы работ (наименование журнала)

	4.1
	
	
	

	4.2
	
	
	

	4.3
	
	
	

	4.4
	
	
	


	
	
	
	
	

	(ф.И.О.,должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика)
	          
	              (подпись)
	
	      (расшифровка подписи)


                                                                                                                      Приложение 5
                                                                         к административному регламенту                                  

                                                                                        «Выдача разрешения на  строительство»

                                                      Кому _____________________________________  
                                                                                     наименование застройщика
                                                                                          ___________________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество – для граждан,
                                                                                      ______________________________________________

                                                                                  полное наименование организации – для юридических лиц),

                                                                                                               его почтовый индекс и адрес)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в  продлении срока действия  разрешения на строительство

Администрация  Федоровского  муниципального  района  Саратовской области,   рассмотрев заявление ______________________________________ 

                                                                                                          (наименование лица, обратившегося

___________________________________________________________________                                  

                                  за получением продления срока действия  разрешения на строительство)

О продлении срока действия разрешения на строительство 
№ RU ________________________
                (номер разрешения на строительство)

выданного  «____ "__________ " 20 ____года



   (число)
   (месяц)

(год)



со сроком действия до "____
"______________  " 20___года,


      (число)
               (месяц)

                  (год)


для строительства, реконструкции (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства: __________________________________________________________
_______________________________________________________________________
                           (указывается наименование объекта  в соответствии с разрешением на строительство)
по адресу: __________________________________________________________________________
               (адрес объекта капитального строительства с указанием муниципального района, поселения, городского 
__________________________________________________________________________
                                                         округа, улицы и т.д. или строительный адрес)

(входящий № _______________ от «____»_________ 201__ года),

руководствуясь частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  Административного регламента предоставления Администрацией Федоровского муниципального района Саратовской области по выдаче разрешений на строительство, -

РЕШИЛА:

1. В продлении срока действия разрешения на строительство 

	№ RU
	

	
	(номер разрешения на строительство)


от «___»__________ 201__ года отказать в 
связи: _____________________________________________________________

                                        (указываются фактические обстоятельства, предусмотренные частью 20 __________________________________________________________________________
                  статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для 

___________________________________________________________________             

                            отказа в продлении срока действия разрешения на строительство

__________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________     
___________________

__________________       _________________________
           (должность) 

                           (подпись)                                              (расшифровка подписи)

                                           М.П.

Решение  об  отказе  в  продлении срока действия разрешения на строительство и представленные для продления срока действия разрешения на строительство документы  получил «____»___________ 201___ года

__________________________________________________________________,

                                          (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании доверенности от «____»__________ 201__ года № _____ (заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)

________________________

_______________________________
                      (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

                                                                                                        Приложение 6 к
                                                                                                    Административному регламенту
                              
                                                                             «Выдача разрешения на  строительство»

                                                            Главе администрации Мокроусского  

                                                            муниципального образования
                                                            Федоровского  муниципального района

                                                            Саратовской области    __________________
                                                          _______________________________________

                                                                         (ф.и.о. паспортные данные физического лица или

                                                            ______________________________________
                                                                полное наименование застройщика - юридического лица
                                                                                    ____________________________________________________________________
         планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                                                                                    ____________________________________________________________________

                   ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, 

                                                                           ____________________________________________________________________

     телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт 
УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, 

об образовании земельного участка (ненужное зачеркнуть)
 
 Прошу внести изменения в  разрешение на строительство № RU___________ 
________________________________________________________________________________________________________                         

                                                                                                            (номер разрешения на строительство)
выданное "_____" "
__________
" "
______ года



    (число)
       (месяц)

     (год)



со сроком действия до "____
" "_________
___" ____" года,


       (число)                 (месяц)

          (год)

для строительства, реконструкции (ненужное  зачеркнуть) объекта 

капитального строительства __________________________________________

                                                                             (указывается наименование объекта  в соответствии с разрешением на стр.)
этап строительства_________________________________________________
 на земельном участке по адресу:
____________________________________

                                                                                                                     (наименование муниципального района; поселения

___________________________________________________________________

или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем  на  праве ___________________________________________                            

                                                                                    (вид права, на основании которого земельный участок                        

_______________________________________________________________________________________________________ 

принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право) 
в связи с тем, что___________________________________________________

                                                                (указать причину внесения изменений)

__________________________________________________________________

При этом сообщаю реквизиты следующих документов:

	№
	Наи​ме​но​ва​ние до​ку​мен​та

	Вид документа, дата, номер, срок действия, др.

	1
	2
	3

	1.
	Пра​во​ус​та​нав​ли​ваю​щие до​ку​мен​ты на зе​мель​ный учас​ток в случае приобретения физическим или юридическим лицом прав на земельный участок          

	2.1
	
	

	2.2
	
	

	2.3
	
	 

	2.
	Решения об образовании земельных участков в случаях образования земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела

	2.1
	
	

	2.2
	
	

	2.3
	
	

	3.
	Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела.

	3.1
	
	


Интересы застройщика в  администрации Федоровского  муниципального  района  Саратовской  области уполномочен представлять:

__________________________________________________________________
                                                            (Ф.И.О., должность, контактный телефон)
По доверенности № ___________________ от
______________________



                               (реквизиты доверенности)


К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение 1 к заявлению). 

________________________________        _____________  _________________

(Ф.И.О.,должность законного или иного уполномоченного

представителя застройщика)

                                           (подпись)
            (расшифровка подписи)

м.п
                                                                                                                                    Приложение 
                                                                                                  к заявлению о продлении срока действия
                                                                                                  разрешения на строительство

                                                                                    "____"
_________
20___
года

ОПИСЬ
копий документов, представленных в  администрацию Мокроусского муниципального образования Федоровского  муниципального  района  Саратовской области
для внесения изменений в разрешение на строительство

	№
	Наи​ме​но​ва​ние до​ку​мен​та

	кол-во
эк​зем​пля​ров
	кол-во
лис​тов
в од​ном
эк​зем​пля​ре

	1
	2
	3
	4

	1.
	Пра​во​ус​та​нав​ли​ваю​щие до​ку​мен​ты на зе​мель​ный учас​ток в случае приобретения физическим или юридическим лицом прав на земельный участок          

	1.1
	
	
	

	1.2
	
	
	

	1.3
	
	
	

	2.
	Решения об образовании земельных участков в случаях образования земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела 

	1.1
	
	
	

	1.2
	
	
	

	3.
	Градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела.

	3.1
	
	
	


	
	
	
	
	

	(Ф.И.О,должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика)
	          
	              (подпись)
	
	      (расшифровка подписи)


      На бланке                                                                                                                 Приложение 7
       Администрации                                                                        к административному регламенту                                  

                                                                                  «Выдача разрешения на  строительство»

                                                      Кому ________________________  
                                                                                                    наименование застройщика
                                                                                          _________________________________________
                                                                                                         (фамилия, имя, отчество – для граждан,
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                  полное наименование организации – для юридических лиц),

                                                                                                               его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе во внесении изменений в  разрешение на строительство
Администрация  Мокроусского муниципального образования Федоровского  муниципального  района  Саратовской области,   рассмотрев уведомление  

__________________________________________________________________        

    (наименование лица, обратившегося за получением внесения изменений в разрешение на строительство)

о внесении изменений в разрешение на строительство № RU ______________                                                                                                                                                                    
выданного  «____ "__________ " 20 ____года              (номер разрешения на строительств)



   (число)
   (месяц)

(год)



со сроком действия до "____
"______________  " 20___года,


      (число)
               (месяц)

                  (год)


для строительства, реконструкции (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства: _______________________________________________________
                                       (указывается наименование объекта  в соответствии с разрешением на строительство)

по адресу: ___________________________________________________________
                              (адрес объекта капитального строительства с указанием муниципального района, поселения, городского 

___________________________________________________________________
                                                         округа, улицы и т.д. или строительный адрес)

(входящий № _______________ от «____»_________ 201__ года),

руководствуясь частью 21.15 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  Административного регламента предоставления Администрацией Мокроусского муниципального образования Федоровского муниципального района Саратовской области по выдаче разрешений на строительство, -

РЕШИЛА:

1. Во внесении изменений в разрешение  на строительство 

	№ RU
	

	
	(номер разрешения на строительство)


от «___»__________ 201__ года отказать в 

в связи: _____________________________________________________________
               (указываются фактические обстоятельства, предусмотренные частью 21.15. статьи 51Градостроительного ____________________________________________________________________
кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для отказа во внесение изменений в  разрешения на строительство

____________________________________________________________________
________________________________________________________________
_________________      ___________________

__________________

           (должность) 

(подпись)                                                    (расшифровка подписи)

  М.П.

Решение  об  отказе  в  продлении срока действия разрешения на строительство и представленные для продления срока действия разрешения на строительство документы  получил «____»___________ 201___ года

__________________________________________________________________,

                                          (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании доверенности от «____»__________ 201__ года № _____ (заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)

________________________

_______________________________

                               (подпись)                                                          

 (расшифровка подписи)

                                                                                                               Приложение 8

                                                                                                          к Административному регламенту 

                                                                                «Выдача разрешения на  строительство»

Блок - схема
последовательности административных действий (процедур)
при предоставлении муниципальной услуги
	Информирование и консультирование заявителей по вопросам о выдаче 
разрешения на строительство объекта капитального строительства

	


	Прием заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и необходимого пакета документов

	                                                                                    


	Рассмотрение документов Специалистом  на соответствие или несоответствие требованиям, необходимым для выдачи разрешения на строительство  объекта капитального строительства

	                                                                                    


	Направление запросов для получения документов, определенных действующим законодательством

	



	Подготовка проекта разрешения на строительство объекта капитального  строительства
	
	Подготовка проекта отказа о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства

	

	
	

	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства
	
	Выдача отказа о выдаче
разрешения на строительство
объекта капитального строительства


                                                                                                                                              Приложение 9
                                                                                                  к административному регламенту 
                                                                                           «Выдача разрешения на  строительство»
Типовая форма запроса о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
без участия заявителя

1. Наименование органа (организации), направляющей требование о предоставлении документов и (или) информации.
2. Наименование органа (организации), в адрес которой направляется требование о предоставлении документов и (или) информации.

3. Наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг.
4. Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта.
5. Документы и (или) информация, устанавливаемые в административном регламенте предоставления государственной услуги или в административном регламенте предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации.
6. Сведения о ходе исполнения и результате оказания государственных и муниципальных услуг.
7. Дата направления требования и срок ожидаемого ответа на требование.
8. Фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего требование, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

                                                                                                                                              Приложение  10

                                                                                       к административному регламенту по                      

                                                                                             «Выдача разрешения на строительство»
                                                            Главе   администрации Мокроусского  

                                                                муниципального образования 

                                                                Федоровского   муниципального  района 

                                                                Саратовской области            

                                                          _________________________________                  
                                                          от  ______________________________
                                                                     (ф.и.о. паспортные данные физического лица или

                                                       _______________________________________

                                                                                        полное наименование Застройщика - юридического лица,

                                                         _____________________________________
                                                                                        ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, 

                                                         ______________________________________

                                                                      телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

Жалоба (Образец)

на неправомерные действия (бездействия)        « __ » _____________ 201__ г. 

Прошу принять жалобу от ____________________________________________

на неправомерные действия (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги  «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных  участков», состоящие в следующем:_________________________
                                                                                                                          ( указать причины жалобы, дату и т.д.)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

В подтверждение выше изложенного прилагаю следующие документы:

1.________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

3.________________________________________________________________

___________________  _______________

       Ф.И.О.                              подпись

 Бланк

администрации                                                                                                             

                                                                                                                                              Приложение  11

                                                                                        к Административному регламенту по                     

                                                                                          «Выдача разрешения на строительство»
ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МОКРОУССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________
__________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившего с жалобой________________________________________________________________ _______________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ____________________________________________

_________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ________________________________

_________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель - _______________________________________________

__________________________________________________________________________

На основании изложенного   РЕШЕНО:

1.___________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

___________________________________________________________________

                 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

___________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________
       (решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)
3.__________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
        Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________
___________________________________________________________________
_________________________    _________________    _____________________
(должность лица уполномоченного,                                    (подпись)                          (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)
«____» ________________ 20___ г.
 __________________  ________________________
            (подпись)                           (расшифровка подписи)

	


«____» ________________ 20___ г.
 ___________________________       __________________  _____________________________________

                           должность                                       подпись                                           расшифровка подписи

_1453814781.bin

